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INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ENTREGADOS

Cargo: Profesional de Apoyo Direccion de Gestion de Riesgo de Desastres
Nombre: Alejandra Tapia Guadalupe

Rut:

Periodo informado: Del 1 de Julio al 31 de Julio de 2026

Descripcion de los productos realizados durante el periodo:

En cumplimiento de las funciones establecidas en el contrato de prestacion de servicios, durante el
periodo comprendido entre el 1y el 31 de julio de 2026 se desarrollaron y entregaron los siguientes

productos:

Fecha

Descripcion

Producto

1 julio al 8 de Julio

Elaboracion y entrega de cuatro especificaciones

4 especificaciones

Desastres (COGRID).

técnicas correspondientes a los procesos de | técnicas para
adquisicion de: bodegas modulares, lockers, | procesos de
cadenas de nieve y balizas para vehiculos | adquisicion
municipales, y un dron con camara térmica para
apoyo a las labores de la Direccion de Gestion del
Riesgo de Desastres.

13 de julio Registro y elaboracidn del acta correspondiente a | Acta de  reunion
la sesion del Comité para la Gestion del Riesgo de | COGRID

6 julio al 24 de julio

Apoyo en la recopilacion de antecedentes
faltantes y en el ingreso de los decretos exentos
de pago para la tramitacion de los pagos
correspondientes a la licitacion  "Aire
Acondicionado Coyo Antai" y al convenio marco
"Adquisicion de Pantalla LED".

Decretos exentos de
pago

6 julio al 24 de julio

Conformacion  del legajo completo de
antecedentes para la tramitacion del pago de la
licitacion  "Adquisicion de  Accesorios de
Emergencia", incluyendo la recopilaciéon de la
documentacion requerida y el ingreso del decreto
exento de pago correspondiente.

Legajo de
antecedentes,
memorandum de

constancia de entrega
y decreto exento de

pago

13 de julio al 31 de
julio

Elaboracion y entrega de la carta Gantt para la
planificacion de las actividades del estudio de
activacion de quebradas de la comuna de San
Pedro de Atacama. Asimismo, se realizé trabajo en
gabinete para la recopilacion y andlisis de
antecedentes, junto con la programacion de las
salidas a terreno necesarias para el desarrollo del
estudio.

Carta Gantt

13 de julio al 31 de
julio

Inicio del trabajo en gabinete para |Ia
identificacion, clasificacion y calculo de la longitud
(km) de la red vial de la comuna de San Pedro de
Atacama, segun tipo de superficie. Durante el
periodo se efectué la recopilacién, revision vy
analisis de antecedentes y de informacion técnica,
continuando el desarrollo del estudio.

Sin producto
entregado durante el
periodo

ANEXOS
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Documentos Adjuntos | -Correo electrénico que acredita la entrega de las especificaciones
como medios de | técnicas

verificacion. - Copia de los decretos exentos ingresados o correo de envio.
-Memorandum de constancia de entrega de documentos para pago de
licitacion

--Correo electrdnico que acredita la entrega del acta de la reunidn
-Carta Gantt elaborada para la planificacién del estudio de activacion
de quebradas de la comuna de San Pedro de Atacama.
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Profesional de Apoyo Direccién de Director Gestion del Riesgo y Desastres

Gestidn de Riesgo de Desastres
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INFORME DE RECEPCION CONFORME

Prestador de servicios: Alejandra Tapia Guadalupe

Cargo / funcion: Profesional de Apoyo, Direccion de Gestion de Riesgo de Desastres
Periodo informado: Del 1 al 31 de julio de 2026

Emite: Luis Galarce Covarrubias — Director DGRD

Quien suscribe, Luis Galarce Covarrubias, en calidad de Director de la Direccion de Gestién de Riesgo de Desastres
de la Municipalidad de San Pedro de Atacama, certifica que ha revisado el informe de actividades y productos
presentado por dofia Alejandra Tapia Guadalupe, correspondiente al periodo comprendido entre el 1y el 31 de julio
de 2026, en el marco del contrato de prestacion de servicios a honorarios suscrito para el desempefio de funciones
de apoyo profesional en esta Direccién.

Verificados los antecedentes y medios de verificacién adjuntos al informe respectivo, se deja constancia de que las
actividades desarrolladas y los productos entregados durante el periodo fueron los siguientes:

1. 4 especificaciones técnicas para procesos de adquisicion
Periodo: 1 al 8 de julio de 2026

Elaboracion y entrega de cuatro especificaciones técnicas correspondientes a los procesos de adquisicién
de: bodegas modulares, lockers, cadenas de nieve y balizas para vehiculos municipales, y un dron con
camara térmica para apoyo a las labores de la Direccidn.

2. Acta de reunion COGRID
Periodo: 13 de julio de 2026

Registro y elaboracion del acta correspondiente a la sesién del Comité para la Gestion del Riesgo de
Desastres (COGRID).

3. Decretos exentos de pago
Periodo: 6 al 24 de julio de 2026
Apoyo en la recopilacién de antecedentes faltantes y en el ingreso de los decretos exentos de pago para

la tramitacién de los pagos correspondientes a la licitacién "Aire Acondicionado Coyo Antai" y al convenio
marco "Adquisicion de Pantalla LED".

4. Legajo de antecedentes, memorandum de constancia de entrega y decreto exento de pago
Periodo: 6 al 24 de julio de 2026

Conformacion del legajo completo de antecedentes para la tramitacion del pago de la licitacion
"Adquisicion de Accesorios de Emergencia”, incluyendo la recopilacién de la documentacién requerida y
el ingreso del decreto exento de pago correspondiente.

5. Carta Gantt
Periodo: 13 al 31 de julio de 2026
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Elaboracion y entrega de la carta Gantt para la planificacidn de las actividades del estudio de activacion de

quebradas de la comuna de San Pedro de Atacama, junto con trabajo en gabinete de recopilacion y analisis
de antecedentes y programacion de salidas a terreno.

6. Avance de estudio (sin producto entregado durante el periodo)
Periodo: 13 al 31 de julio de 2026
Inicio del trabajo en gabinete para la identificacidn, clasificacidn y célculo de la longitud (km) de la red vial

de la comuna de San Pedro de Atacama segtin tipo de superficie, con recopilacion, revisién y analisis de
antecedentes técnicos.

RECEPCION CONFORME. Habiendo constatado que los productos entregados se ajustan a lo comprometido y a las
funciones asignadas, se declara la recepcion conforme de los servicios prestados por dofia Alejandra Tapia
Guadalupe durante el mes de julio de 2026, sin observaciones pendientes, autorizandose por tanto la tramitacién
del pago del honorario correspondiente al periodo informado.

El presente informe, junto con sus antecedentes de respaldo, se remite al Departamento de Administracion y
Finanzas para los efectos administrativos y de pago que correspondan.

San Pedro de Atacama, 31 de julio de 2026

b \’/L/uis Galarce Covarrubia‘s,/
Director

Direccidn de Gestidn de Riesgo de Desastres
Municipalidad de San Pedro de Atacama



